2 37 ani

@ Feminin

© Chisinau
& 7 000 MDL

Preferinte

e Full-time

Limbi
¢ Romana - Fluent
¢ Rusa - Comunicare

Permis de conducere
Categoria: B

RABOTA

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Manager

Despre mine

Participant Hand-Made ( lucrari efectuate manual) la diferite
evenimente si tirguri. Capacitati creative sporite, implicarea
profunda si patrunderea in esenta in orice tip de activitate care i-
mi trezeste interes.

- Abilitati de lucru in echipa

- capacitatea de adaptare sporita

- gindire critica

- comunicare

- seriozitate

- punctualitate

- capacitatea de asimilare de noi informatii si abilitati
- disponibilitatea pentru implicarea in activitati socio-culturale
- capacitatea de a anticipa reactiile celorlalti

- proactivitate

- flexibilitate si adaptabilitate

Experienta profesionala

Manager - Centrul Medical ,,Med-Diagnostica' SRL -
Chisinau
Decembrie 2017 - Prezent - 7 ani 7 luni

- Lucru cu PC ( MS office, internet, email ) si operarea cu
echipamentul de birou: imprimanta, copiator

- organizarea spatiului de lucru, asigurarea oficiului cu biorotica,
controlul curatenii in oficiu

- intocmirea darilor de seama

- efectuarea lunara a actelor de prestare a serviciilor

- verificarea pacientilor conform regulilor de validare in viguare
- operatiuni de casa ( incasarea banilor )

- preluarea apelurilor telefonice si consultarea pacientilor

Registrator Medical - ,,Top-Med Consult" SRL -
Chisinau

Octombrie 2016 - lanuarie 2017 - 4 luni

- Preluarea apelurilor telefonice si consultarea pacientilor

- inregistrarea pacientilor
- verificarea actelor bolnavului (biletul de trimitere eliberat de
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medic, talonul de pensie)

Casier Operator - Oficiu Postal 2032 - Chisinau
Aprilie 2014 - Februarie 2015 - 11 luni

- Operatiuni de casa
- achitarea pensiei

- primirea facturilor
- transferuri banesti

- evidenta, prelucrarea si repartizare scrisorilor, pachetelor si
coletelor

- preluarea apelurilor telefonice si consultarea clientilor

Studii: Superioare

Institutul de Relatii Internationale din R.Moldova
Absolvit in: 2009

Facultatea: Relatii Economice Internationale
Specialitatea: Economist

Institutul de Relatii Internationale din R.Moldova
Absolvit in: 2006
Facultatea: Diploma de Bacalauriat

Scoala medie Nr.1 din Calarasi
Absolvit in: 2005
Facultatea: Atestat de studii medii de cultura generala

Gimnaziul Niscani
Absolvit in: 2003
Facultatea: Certificat de studii gimnaziale

Cursuri, training-uri

Desenul figurii umane pentru designeri
Absolvit in 2017
Organizator: ZIPhouse
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