2 58 ani

@ Feminin
© Chisinau

Preferinte

e Full-time

Limbi
¢ Romana - Fluent

e Rusa - Fluent
e Engleza - Elementar

RABOTA

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Loc de munca in
Romania

Despre mine

Responsabild, sociabild, sirguinciosa, punctuala, atenta,
organizata

utilizator increzut PC

cunoasterea contabilitatii si programului !'C
cunoasterea HR

cunoasterea tehnologiei de baza a producerei mobilei si
furniturei

capacitatea de a lucra in echipa si flexibilitate si deschidere
catre nou

Experienta profesionala

manager - firma de producere a mobilei - Chisinau
Mai 2017 - lulie 2018 - 1 an 3 luni

consultarea clientilor

calcularea pretului mobilei

intocmirea contractelor cu clientii

urmarirea sumelor datorate de cumparatori

monitorizarea si organizarea lucrului de producere a mobilei

contabil - firma de producerew a mobilei - Chisinau
Octombrie 2012 - Mai 2017 - 4 ani 8 luni

-inregistrarea primara a documentelor contabile
-Intocmirea facturilor
- arhivarea lunara a facturilor

- evidenta salariatilor(intocmirea documentelor pentru
angajarea/eliberare a salariatilor)

- reconciliere clienti / furnizori

- efectuarea transferurilor banesti

- complectarea darilor de seama

- asigurarea relatiilor cu CNAM, CNAS

administrator/manager - magazin, bar - Chisinau
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Februarie 2001 - Octombrie 2010 - 9 ani 8 luni

-conducerea si coordonarea activitatii din cadrul magazinului,
barului

-recrutarea si selectia personalului
-asigurarea necesarului de marfa
-receptia cantitativa si calitativa a marfurilor intrate in magazin

Manager de oficiu - hotel - Chisinau
Septembrie 1993 - Octombrie 1995 - 2 ani 1 luna

-administrarea si coordonarea activitatilor din cadrul firmei
-pregatlrea si transmiterea corespondentei

-monitorizarea personalului firmei

-organizarea intilnirilor de afaceri

Studii: Superioare

universitatea tehnica a Moldovei

Absolvit in: 1989

Facultatea: Facultatea Inginerie Economica si Business
Specialitatea: economia in industria alimentara

Cursuri, training-uri

cursurile Bazele contabilitatii
Absolvit in 2006
Organizator: RomExpress
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