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Preferinte

e Full-time

Limbi
¢ Romana - Fluent

¢ Rusa - Comunicare
e Engleza - Comunicare

RAB®TA

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Jurist, justconsult

Despre mine

Sunt un om eficient,care nu pierde timpul si care stie sa rezolve
rapid si bine problemele. Ma integrez si ma adaptez cu usurinta
in orice domeniu.

Abilitati :

- Sociabila;

- Spirit de echipa;

- Orientare catre rezultate;

- Abilitatea de a rezolva probleme si de a face fata conflictelor;
etc.

Experienta profesionala

jurist - Birou de avocati - Chisinau
August 2016 - Februarie 2017 - 7 luni

Responsabilitati:

- asistarea avocatilor titulari si a avocatilor stagiari la:

- documentarea juridica in vederea formularii actiunilor in
instanta - redactarea de cereri de chemare in judecata, note
scrise, concluzii etc.

- intocmirea dosarelor pentru instanta si completarea acestora -
programarea intalnirilor cu clientii, mentinerea contactului cu
acestia pe durata acordarii asistentei juridice de catre Cabinete
- intocmirea si gestionarea registrelor de evidenta ale
Cabinetelor - activitati de corespondenta cu clientii si partenerii
Cabinetelor: redactarea corespondentei si trimiterea acesteia
prin e-mail, fax si posta; ridicarea corespondentei de la oficiile
postale

- activitati logistice: multiplicarea documentelor in vederea
constituirii dosarelor; asigurarea materialelor consumabile
necesare desfasurarii activitatii Cabinetelor; plata taxelor de
timbru etc.

Studii: Superioare

Universitatea de Stat din Moldova
Absolvit in: 2016

Facultatea: Drept

Specialitatea: Drept
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