
НЖ
36 ani
Feminin
Tiraspol

Preferințe
Full-time

Limbi
Română · Nu cunosc
Rusă · Fluent

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Офис-менеджер
Despre mine
Высокая степень обучаемости, коммуникабельность,
ответственность, не конфликтность, стрессоустойчивость,
честность.
Хобби: чтение книг, живопись маслом.
владение оргтехникой
опытный пользователь ПК
• Windows, MS Office Word , MS Excel, Oracle , Internet , 1С,
CorelDRAW
холодный звонки
первичная бухгалтерия
опыт составление счет-фактур
опыт оформление визиток и рекламных брошюр

Experiența profesională

секретарь · OOO "Провизор.ком" · Bender
Decembrie 2016 - Martie 2017 · 3 luni

Ведение входящей исходящей корреспонденции, приказы.
Оформление визиток, прием звонков, работа с дисконтными
картами.

секретарь · ICS "Tregi Group" SRL · Chișinău
Martie 2016 - Noiembrie 2016 · 9 luni

Поиск новых сотрудников, оформление на работу,
заключение договоров, прием звонков , размещение
рекламы.

менеджер по продажам · ООО "Эталон мебели" ·
Tiraspol
Martie 2015 - Ianuarie 2016 · 11 luni

Консультирование клиентов по продукции, ведение
денежного учета в 1С, прием звонков. Разработка
рекламных брошюр.

менеджер по продажам · СООО "Еврофасад" ·
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Tiraspol
August 2012 - Iulie 2014 · 1 an 11 luni

Составление прайс листов, привлечение клиентской базы,
ведение учета актов сверки по клиентам, прием и обработка
заказов программа Oracle.

делопроизводитель · ГУП "Слободзейское ДЭСУ"
· Tiraspol
Iulie 2011 - Decembrie 2011 · 6 luni

Прием телефонных звонков, учет входящей и исходящей
корреспонденции, составление писем, приказов.

Studii: Superioare

ПГУ им.Т.Г.Шевченко
Absolvit în: 2011
Facultatea: Защита растений
Specialitatea: Фитосанитарный контроль 
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