2 39 ani
@ Feminin
© Chisinau

TOP Competente

e Organizata - 10 ani

Preferinte

¢ Part-time

Flexibil

Fara program
Full-time

Hibrid (Oficiu/Acasa)
in locatia angajatorului

Limbi
¢ Romana * Fluent
e Rusa - Comunicare

RABOTA

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Administrator oficiu

Despre mine

Sunt o persoana organizata, responsabila si atenta la detalii, cu
experienta in ingrijirea si buna functionare a unui oficiu. Imi
place sa mentin ordinea, sa gestionez corect resursele si sa ma
asigur ca tot personalul are la dispozitie conditii bune de lucru.
Ma descurc bine cu sarcini administrative, pot da comenzi de
produse consumabile (apa, cafea, papetarie etc.) si comunic
eficient cu furnizorii. Caut un post stabil intr-un birou, unde sa
pot contribui la bunul mers al activitatilor interne.

Experienta profesionala

Administrator in oficiu - Oficiu - Chisinau
Aprilie 2015 - Prezent - 10 ani 5 luni

Persoana responsabila , comunicabila, fara vicii, binedispusa,
organizata, atenta la detalii.

Competente: Organizata

Domeniul dorit

e Office / Secretariat

Studii: Medii
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