
39 ani
Feminin
Chișinău

TOP Competențe
Organizata · 10 ani

Preferințe
Part-time
Flexibil
Fără program
Full-time
Hibrid (Oficiu/Acasă)
În locația angajatorului

Limbi
Română · Fluent
Rusă · Comunicare

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Administrator oficiu
Despre mine
Sunt o persoană organizată, responsabilă și atentă la detalii, cu
experiență în îngrijirea și buna funcționare a unui oficiu. Îmi
place să mențin ordinea, să gestionez corect resursele și să mă
asigur că tot personalul are la dispoziție condiții bune de lucru.
Mă descurc bine cu sarcini administrative, pot da comenzi de
produse consumabile (apă, cafea, papetărie etc.) și comunic
eficient cu furnizorii. Caut un post stabil într-un birou, unde să
pot contribui la bunul mers al activităților interne.

Experiența profesională

Administrator in oficiu · Oficiu · Chișinău
Aprilie 2015 - Prezent · 10 ani 5 luni

Persoana responsabila , comunicabila, fara vicii, binedispusa,
organizata, atenta la detalii.
Competențe: Organizata

Domeniul dorit
Office / Secretariat

Studii: Medii

SPP nr 2
Absolvit în: 2006
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