
46 ani
Feminin
Tiraspol

Preferințe
Full-time

Limbi
Română · Nu cunosc
Rusă · Fluent

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Администратор
Despre mine
Целеустремленность, пунктуальность, ответственность,
коммуникабельность, стремление к развитию, быстрая
обучаемость, аккуратность.
В краткие сроки готова овладеть дополнительными
знаниями и навыками.
Знание компьютера (Microsoft office, Интернет, Эл. Почта)
Пройдены курсы - 1С предприятие: торговля и склад,
версия: 8

Experiența profesională

Администратор · ООО «Малтат-КиноБизнес» -
киноцентр «Наутилус» г. Абакан · Абакан
August 2012 - August 2015 · 3 ani 1 lună

Должность: Администратор
Функции: управление персоналом, ведение бесперебойной
работы киноцентра, работа с посетителями (устранение
конфликтных ситуаций, решение проблем связанных с
оказанием услуг в киноцентре), контроль над работой баров
киноцентра, ежемесячное ведение документации в
соответствии стандартов организации, составление
графиков выхода на работу для сотрудников, ведение
табеля учета рабочего времени, отслеживание соблюдения
должностных инструкций сотрудниками, работа с кассовым
аппаратом по продаже кинобилетов, составление кассовых
документов и отчетности, проведение собеседований для
соискателей вакансий.

Studii: Medii de specialitate

Тираспольский экономический лицей-колледж.
Absolvit în: 1997
Specialitatea: Бухгалтерский учет, контроль и анализ
хозяйственной деятельности 
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