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Manager resurse umane
Despre mine
Experienţa profesională
Perioada 26/03/2007 - 01/09/2009
Funcţia sau postul ocupat Manager oficiu
Numele şi adresa angajatorului SRL ''Izvorul Cucului”
Str.Academiei, Chisinau (Moldova)
Responsabilitati: selectarea personalului pentru angajare,
perfectarea documentelor privind angajaţii companiei,
completarea fişelor de post (în special obligaţiunile angajaţilor)
coordonarea şi organizarea prezentărilor companiei,
coordonarea activităţilor cu agentii economici (arendaşi)
perfectarea contractelor de arendă
Perioada 01/09/2009 - 30/09/2012
Funcţia sau postul ocupat Manager Resurse umane
Numele şi adresa angajatorului SRL ''Frezia-Com”,
Str.Academie, Chisinau (Moldova)
Responsabilitati: Perfectarea documentaţiei necesare privind
personalul companiei (angajare/transfer/ eliberare)
- Pregatirea şi prezentarea rapoartelor la CNAM/CNAS
- Completarea,înregistrarea si eliberarea carnetelor de munca
- Întocmirea tabelelor de pontaj;
- Evidenta si înregistrarea angajatilor in 1C
- Evidenta registrelor curente
- Prezentarea rapoartelor solicitate
Educaţie şi formare
Perioada 2003 -2008
Numele şi tipul instituţiei de învăţământ/furnizorului de formare
Studii superioare : Academia de Studii Economice, ASEM,
Chisinau (Moldova)
Licentiat in Economie si Managenmentul Resurselor Umane
Perioada 2002 - 2003
Calificarea/diploma obţinută Colegiul National de Comert al
ASEM
Bacalaureat
Perioada 1991-2001
Numele şi tipul instituţiei de învăţământ/furnizorului de formare
Scoala medii generala
din s.Fundul Galbenei
r.Hincesti
Competenţe şi abilităţi sociale
Sociabila,ordonata,punctuala,discurcareta,sarguinciosa.
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Responsabila,energica,spirit de initiativa, capacitatea de a lucra
in echipa
Competenţe şi aptitudini organizatorice Perseverenţă,
responsabilitate;
Capacitate de analiză şi organizare
Creativitate, capacitatea de a lua decizii
Rezistenţă la efort intelectual
Capacitatea de coordonare
Competenţe şi aptitudini de utilizare a calculatorului
Word,Excel,Access,PowerPoint,Internet,,etc.
Competente si aptitudini artistice Interesant de muzica si
dans,participant la multe activitati artistice.
Alte competenţe şi aptitudini Sportul,dansul,muzica.Participanta
la concursuri sportive.
Îmi place şi mă înspiră să acumulez cunoştinţe în cele mai
variate domenii.
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